ZARZADZENIE NR 164.2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY UZDROWISKOWEJ MUSZYNA

z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych.

Na podstawie art. 11a ust 3 oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) i art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 r.
poz. 928) Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ procedurg przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych zwana
»Procedura zgloszen zewngtrznych”, w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje Sekretarz.

§ 3. Zarzadzenie zostanie podane do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen znajdujacej
si¢ w Urzedzie oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia 25 grudnia 2024r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 164.2024
Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna

z dnia 23 grudnia 2024 r.

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Burmistrz jako organ publiczny ustala procedurg przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych, ktora okresla w szczegdlnosci tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgtoszonymi anonimowo.

2. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

3. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych, tatwo
dostgpnych kanatéw, w sposob zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajacy ochrong sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym
lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

4. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia wewngtrznego.
ROZDZIAL 11
DEFINICJE
§ 2. Ilekro¢ w niniejszej Procedurze zgloszen zewnetrznych jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;
2) organie - rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna;
3) osobie upowaznionej - rozumie si¢ przez to pracownika wyznaczonego przez Burmistrza i uprawnionego do:

a) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dzialan
nastgpczych oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych,

b) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby
- zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga
by¢ w jego posiadaniu,

¢) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen zewngtrznych;

4) pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracodawce w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy; w przypadku niniejszej Procedury pracodawca jest Urzad Miasta i Gminy Uzdrowiskowe;j
Muszyna;

5) pracowniku - rozumie si¢ przez to osobg pozostajaca w stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu
pracy;

6) wspotpracowniku - rozumie si¢ przez to osob¢ swiadczaca prace na rzecz pracodawcy na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

7) osobie uprawnionej do dokonania zgloszenia - rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, ktora posiada prawo
i obowiazek dokonania zgtoszenia informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontek$cie zwiazanym z praca;

8) zglaszajacym - rozumie si¢ przez to osobg dokonujaca zgloszenia naruszenia prawa przy wykorzystaniu
kanatoéw zgloszeniowych okreslonych w niniejszej Procedurze;

9) osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, wskazana
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktora osoba, ktora dopuscita sig naruszenia prawa, jest powiazana;
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10) osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktéra pomaga
zglaszajacemu w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwiazanym z praca iktorej pomoc
nie powinna by¢ ujawniona;

11) osobie powiazanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, ktora moze doswiadczy¢ dziatan
odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobg¢ najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu
karnego;

12) sygnaliScie - rozumie si¢ przez to osobg fizyczna dokonujaca zgloszenia informacji o naruszeniu prawa
uzyskanej w kontek$cie zwiazanym z praca, ktorej przyznano status sygnalisty na zasadach okre§lonych
W niniejszej Procedurze;

13) kontekscie zwiazanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszte, obecne lub przyszie dziatania zwiazane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiacego podstawg
$wiadczenia pracy lub uslug lub petienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub
pemienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktorych uzyskano informacj¢ o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

14) Procedurze - rozumie si¢ przez to niniejsza Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych;

15) naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa;

16) zgloszeniu naruszenia prawa - rozumie si¢ przez to przekazanie w trybie okreslonym w niniejszej
Procedurze przez osobg uprawniong do dokonania zgloszenia informacji o naruszeniu prawa;

17) informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacjg¢, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktoérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w Urzedzie Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna, w ktorym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji
lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktorym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontek$cie zwiazanym z praca, lub
informacje dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

18) rejestrze zgloszen zewngtrznych (Rejestrze) - rozumie si¢ przez to rejestr prowadzony w zwiazku
z dokonywanymi zgloszeniami naruszen prawa;

19) wstepnej analizie zgloszenia naruszenia prawa - rozumie si¢ przez to weryfikacje tresci zgloszenia pod
katem istnienia podstaw do jego rozpoznania wtoku postgpowania wyjasniajacego oraz przyznania
zglaszajacemu statusu sygnalisty, w ramach ktorej osoba wskazana i upowazniona przez Burmistrza ma prawo
wystapi¢ do zglaszajacego z prosba o uzupetnienie w wyznaczonym terminie danych zawartych w zgloszeniu
naruszenia prawa;

20) postgpowaniu wyjasniajacym/ dziataniu nast¢gpczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podjgte przez
pracodawce lub organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz
w stosownych przypadkach, w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa begdacemu przedmiotem zgloszenia,
w tym przez dochodzenie wewngtrzne, postgpowanie wyjasniajace, wniesienie oskarzenia, dzialanie podjete
w celu odzyskania srodkéw finansowych lub zamknigcie procedury przyjmowania i weryfikacji zgloszen;

21) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazanie zglaszajacemu informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

22) dziataniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie,
w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére
narusza lub moze naruszy¢ prawa zglaszajacego lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniona szkode
zglaszajacemu, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko zglaszajacemu;

23) zgloszeniu zewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie informacji o naruszeniu
prawa organowi publicznemu;

24) organie centralnym — nalezy przez to rozumie¢ organ administracji publicznej wlasciwy w sprawach
udzielania informacji iwsparcia w sprawach zglaszania ipublicznego ujawniania naruszen prawa oraz
przyjmowania zgloszen zewngtrznych o naruszeniach prawa w dziedzinach objetych ustawa, ich wstepne;j
weryfikacji i przekazania organom wiasciwym celem podjecia dziatan nastepczych;
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25) ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci
publiczne;j.

ROZDZIAL 111
ZADANIA W RAMACH PROCEDURY ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
§ 3. Organ publiczny:
1) przyjmuje zgloszenie zewngtrzne;

2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastgpczych;

3) rozpatruje zgloszenie zewngtrzne - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania tego organu;

4) przekazuje zgloszenie zewngtrzne niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p6zniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastgpczych - w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu - oraz informuje o tym sygnalistg. Wzor informacji
stanowi zalacznik nr 1 do Procedury;

5) podejmuje dziatania nastgpcze z zachowaniem nalezytej starannosci;
6) przekazuje sygnaliscie informacje zwrotna.

§ 4. Procedura 1ijej postanowienia maja zastosowanie do zgloszen naruszen prawa jakimi sa dziatania lub
zaniechania niezgodne z prawem lub majace na celu obej$cie prawa dotyczace:

1) korupcji;

2) zaméwien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pienigedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0séb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnos$ci i praw czlowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1 - 16.

§ 5. 1. Burmistrz wyznacza odrgbnym upowaznieniem osoby do:
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1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji, podejmowania dzialan
nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby
- zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢
W jego posiadaniu,

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych

2.0soby, co do ktéorych ztresci zgloszenia zewngtrznego wynika, ze moga by¢ w jakikolwiek sposob
zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace naruszenie prawa, lub osoby najblizsze ww. osobom,
w rozumieniu art. 115§ 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, nie moga weryfikowaé takiego
zgloszenia.

4. W przypadku gdy zgloszenie zostalo przyjgte przez pracownika, ktory nie zostal upowazniony do obstugi
zgloszen, pracownik ten jest obowiazany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powiazanej z sygnalista oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia pracownikowi upowaznionemu do przyjmowania zgloszen - bez
dokonywania zmian w tym zgloszeniu;

3) usunigcia zgloszenia ze swoich zasobow.

2. Przepis ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne otrzymano za posrednictwem
innych §rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedura zgtoszen zewngtrznych.

3. Sekretarz informuje o zdarzeniu okreslonym w ust. 4 Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna.

§ 6. 1. Zgodnie z zasada dobrej wiary kazda osoba uprawniona do dokonania zgloszenia zewngtrznego powinna
zglosi¢ informacj¢ o naruszeniu prawa, jesli istnieja po jej stronie uzasadnione podstawy, by sadzié, ze
przekazywana informacja jest prawdziwa.

2. Status sygnalisty uzyskuje kazdy zglaszajacy, chyba ze wstgpna weryfikacja zgloszenia daje podstawy
do przyjecia, iz zglaszajacy w sposob oczywisty dziatat w ztej wierze.

3. W zlej wierze pozostaje zglaszajacy, ktory dziata w celu sprzecznym z prawem lub zasadami wspotzycia
spolecznego.

4. Decyzje o nadaniu statusu sygnalisty podejmuje Sekretarz, po konsultacji z adwokatem lub radca prawnym
Urzedu.

5.Jesli zglaszajacy nie dokonat zgloszenia anonimowo, organ potwierdza przyjgcie zgloszenia zewngtrznego
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

6. Jezeli w toku postgpowania wyjasniajacego okaze sig, ze zgltaszajacy, ktory uprzednio otrzymatl status sygnalisty,
dziatat w zlej wierze, to zostaje on pozbawiony ochrony przewidzianej dla sygnalisty.

ROZDZIAL 1V
UJAWNIENIE DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

§ 7. 1. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustaleniec jego tozsamosci, nie podlegaja ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba Zze za wyrazna zgoda sygnalisty.

2. Powyzszego przepisu nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwiazku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi
przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

3. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktorym mowa w ust. 2, powiadamia si¢ o tym sygnalistg, przesytajac w postaci
papierowe]j lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze takie
powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu.
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4. Zgodnie z art. 56 ustawy o ochronie sygnalistow, osoba ktoéra wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamosc¢
sygnalisty, osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej z sygnalista, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolno$ci albo pozbawienia wolnosci do roku.

5. Zgodnie z art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow, osoba dokonujaca zgloszenia lub ujawnienia publicznego,
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat 2.

6. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen zewngtrznych sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan
zainicjowanych tymi dzialaniami.

7. Przepisu ust. 6 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy dokumenty zwiazane ze zgloszeniem stanowia czg$¢ akt
postgpowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub sadowo- administracyjnych.

8. Procedura zgloszen zewnetrznych oraz zwiazane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych
uniemozliwiaja nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem oraz zapewniaja
ochrong¢ poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgloszeniu. Ochrona poufno$ci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé tozsamos¢ takich osob.

9. Do przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, kontaktu z sygnalista w celu przekazywania
informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, przekazywania zainteresowanym osobom informacji
na temat procedury zgloszen zewngtrznych, uprawnione sa wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie
Burmistrza. Osoby uprawnione sa obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji idanych
osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych, oraz podejmowania
dzialan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego
wykonywaty te prace.

10. Upowaznieni pracownicy, o ktérych mowa w §5 ust. 1 przechodza szkolenia w zakresie:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji, podejmowania dzialan
nastgpczych oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- wrazie potrzeby - zwracania
si¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢é w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.

11. Jezeli zgloszenie zewngtrze zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika, pracownik ten jest
obowiazany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi - bez wprowadzania zmian w tym
zgloszeniu.

12. Przepis ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne otrzymano za posrednictwem
innych $rodkow komunikacji niz przyjete zgodnie z procedura zgtoszen zewngtrznych.

ROZDZIAL V
ZGLASZANIE NARUSZEN PRAWA i DZIALANIA NASTEPCZE
§ 8. 1. Zgloszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.

2. Zgltoszenie zewnetrzne ustne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego wniosku. W takim przypadku za zgoda sygnalisty
zgloszenie jest dokumentowane w formie protokolu spotkania, odtwarzajacego dokladny przebieg tego spotkania,
przygotowanego przez osob¢ uprawniona do przyjmowania zgloszen zewngtrznych. Sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. Wzor protokotu spotkania
stanowi zalacznik nr 2 do Procedury.
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3. Zgloszenie zewngtrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowej poprzez przekazanie formularza
zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszej Procedury:

1) osobom wyznaczonym do obstugi zgloszen, w tym Sekretarzowi Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna -
ul. Rynek 31, pokéj Nr 4 w godzinach pracy Urzgdu lub

2) w formie listownej na adres pocztowy: Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna, ul. Rynek 31,
33-370 Muszyna z dopiskiem na kopercie np. ,,Zgloszenie zewngtrzne naruszen prawa’.

4. Zgloszenie zewngtrzne pisemne moze by¢ dokonane w postaci elektronicznej poprzez przekazanie formularza
zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa przez poufny kanal elektroniczny — elektroniczna platforme
zawierajaca dedykowany formularz dla Urzedu Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna znajdujaca si¢ pod
adresem https://sygnaapp.pl/system-zgloszen-zewnetrznych/urzad-miasta-i-gminy-uzdrowiskowej-muszyna/.

5. Zglaszajacy zobowiazany jest do traktowania posiadanych przez niego informacji dotyczacych podejrzenia
naruszenia prawa jako tajemnicy ipowstrzymania si¢ od publicznych rozméw o zglaszanych podejrzeniach
naruszenia prawa, chyba Ze osoba ta jest zobowiazana do takiego dzialania przepisami prawa.

6. Dopuszczalne jest anonimowe zgloszenie informacji o naruszeniu prawa zgodnie z art. 33 ustawy o ochronie
sygnalistow.

§9. 1. Dostep do kanaléw zglaszania naruszenh prawa posiadaja tylko osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
zgloszeniami.

2. W przypadku zgloszenia zawierajacego adres do kontaktu osoby dokonujacej zgloszenia osoba uprawniona
wyznaczona do obstugi zgloszen zewngtrznych w formie listownej w terminie 7 dni od otrzymania zgloszenia
wysyla osobie dokonujacej zgloszenia w formie pisemnej potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, chyba
ze sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub zachodza uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze potwierdzenie przyjgcia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty. Wzor
potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewngtrznego stanowi zalacznik nr 4 do Procedury.

3. W przypadku dokonania zgloszenia poprzez przez poufny kanal elektroniczny — elektroniczna platforme
zawierajaca dedykowany formularz dla Urzedu, o ktorym mowa w ust. 4 sygnalista zostanie poinformowany
o0 przyjeciu zgloszenia poprzez wybrany kanat elektroniczny jako informacja zwrotna.

4. Na zadanie sygnalisty nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, wydaje si¢
zaswiadczenie ktore potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie. Wzor zaswiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do
Procedury.

5. Osoba uprawniona moze zwréci¢ si¢ do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu Iub poprzez
wybrany kanat elektroniczny, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu. Jezeli
sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnos$ci jego tozsamosci, odstepuje si¢ od zadania wyjasnien lub dodatkowych informacji.
Wzor wezwania o udzielnie wyjasnien lub/i udzielenie dodatkowych informacji stanowi zalacznik nr 6 do
Procedury.

6. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Burmistrz moze
przekazaé zgloszenie zewngetrzne jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym.

7. Burmistrz przekazuje bez zbgdnej zwtoki wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym
Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewnegtrznym w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie
stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewiduja to przepisy odrebne.

8. W przypadku otrzymania zgloszenia nienalezacego do zakresu dzialania Burmistrza zgloszenie przekazuje si¢ do
organu wlasciwego w danej sprawie.

9. Wszystkie zgloszenia wpisywane sa do rejestru zgltoszen zewngtrznych, o ktorym mowa w §13. Wzdr rejestru
okresla zalgcznik nr 7 do Procedury.

10. Osoba upowazniona dokonuje weryfikacji zgloszenia.

11. Jezeli zgloszenie nadaje si¢ do rozpoznania, osoba upowazniona przez Burmistrza wszczyna postepowanie
wyjasniajace/ dziatanie nastgpcze.

12. Dziatania nastgpcze podejmowane sa z zachowaniem nalezytej starannosci i bez zbgdnej zwtoki.
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13. Postgpowaniem wyjasniajacym okoliczno$ci opisanych w zgloszeniu zajmuja si¢ osoby wskazane
1 upowaznione przez Burmistrza.

§ 10. 1. Nadz6r nad postgpowaniem wyjasniajacym sprawuje Sekretarz lub wskazana przez Burmistrza osoba.
2. Z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajacego sporzadza si¢ raport.
3. Raport obejmuje rekomendacje w zakresie zatatwienia sprawy.

4. Maksymalnym terminem na przekazanie sygnali$cie informacji zwrotnej, ktdrej wzor stanowi zalacznik nr 8 do
Procedury, jest termin nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.

5. W uzasadnionych przypadkach przekazuje si¢ sygnaliscie informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajacym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnegtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Sygnalista zostaje poinformowany o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczgtych na skutek
zgloszenia zewnetrznego. Wzor informacji o ostatecznym wyniku dzialan nastgpczych wszczetych na skutek
zgloszenia zewngtrznego, stanowi zalacznik nr 9 do Procedury.

ROZDZIAL VI
POZOSTAWIENIE ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO BEZ ROZPOZNANIA

§11. 1. W przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistg nie zawarto istotnych nowych informacji na
temat naruszeh prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewngtrznym, nie podejmuje si¢ dzialan
nastgpczych. Organ informuje sygnalist¢ o niepodjeciu dzialan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

2. Sekretarz odnotowuje ten fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgtoszen zewngtrznych.

3. Organ odstepuje od przekazania zgloszenia zewngtrznego, jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa.

4. Organ informuje sygnalist¢ o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego, podajac ustalenia
ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

5. Odstepujac od przekazania zgloszenia zewngtrznego, Organ moze poinformowaé sygnaliste, ze informacja
objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegolnosci jako
przedmiot powoddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, skargi do sadu
administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zosta¢ przedstawiona wilasciwym organom do
rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wplywa w szczegolnosci na dopuszczalno$é
wniesionego pozniej $rodka prawnego, na bieg termindw ani na tre$¢ rozstrzygnigcia lub sposob zakonczenia
postgpowania. Informacja przekazana sygnali$cie zawiera pouczenie w tym zakresie.

6. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie dokonanego zgloszenia
zewngtrznego oraz wniesionej skargi, o ktorej mowa w art. 227 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postgpowania administracyjnego lub gdy ztreSci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgloszenia
zewngtrznego, stosuje si¢ wylacznie przepisy rozdzialu IV ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

7. W przypadku gdy przepisy odrgbne nie pozwalaja ustali¢ organu wlasciwego do rozstrzygnigcia sporu
o wlasciwos$¢ miedzy organami publicznymi, w zakresie rozpatrzenia zgloszenia zewngtrznego lub podjecia dziatan
nastepczych, stosuje si¢ odpowiednio przepisy art.22 1 art. 23 ustawy zdnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postgpowania administracyjnego.

ROZDZIAL VII
OCHRONA SYGNALISTY

§ 12. 1. Od momentu dokonania zgloszenia sygnalista, osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia lub osoba
powiazana z sygnalista podlegaja ochronie w zakresie danych osobowych (poufnos¢ ianonimowos¢) oraz
w zakresie dziatan odwetowych.
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2. Warunkiem objecia ochrona jest uzasadnienie/wykazanie kontekstu zwiazanego z praca oraz dzialanie w dobrej
wierze, tj. posiadanie uzasadnionych podstaw, by sadzi¢ ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

3. Burmistrz wprowadza bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych wobec sygnalisty, osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzanej z sygnalista rowniez w sytuacji, gdy zgloszenie
zewnetrzne zostato zgloszone w dobrej wierze, a przeprowadzone postgpowanie wyjasniajace wykazato,
ze zgloszone naruszenie prawa nie miato miejsca.

4. Sygnaliscie, osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osobie powiazanej z sygnalista przystuguje pelna
ochrona przed dzialaniami represyjnymi, dyskryminacja oraz innymi rodzajami niesprawiedliwego traktowania,
w szczegolnosci ochrona przed:

1) odmowa nawigzania stosunku pracy,
2) wypowiedzeniem lub rozwiazaniem bez wypowiedzenia stosunku pracy,

3) niezawarciem umowy o pracg na czas okreSlony po rozwiazaniu umowy o prac¢ na okres probny,
niezawarciem kolejnej umowy o pracg na czas okreslony lub niezawarciem umowy o prace na czas
nieokres$lony, po rozwiazaniu umowy o praceg na czas okreslony — w sytuacji gdy pracownik miat uzasadnione
oczekiwanie, ze zostanie z nim zawarta taka umowa,

4) obnizeniem wynagrodzenia za prace,

5) wstrzymaniem awansu albo pominigciem przy awansowaniu,

6) pominigciem przy przyznawaniu innych niz wynagrodzenie §wiadczen zwiazanych z praca,
7) przeniesieniem pracownika na nizsze stanowisko pracy,

8) zawieszeniem w wykonywaniu obowiazkéw pracowniczych lub stuzbowych,

9) przekazaniem innemu pracownikowi dotychczasowych obowiazkéw pracowniczych,

10) niekorzystna zmiang miejsca wykonywania pracy lub rozktadu czasu pracy,

11) negatywna oceng wynikdéw pracy lub negatywna opinia o pracy,

12) natozeniem lub zastosowaniem $rodka dyscyplinarnego, w tym kary finansowej, lub $rodka o podobnym
charakterze,

13) przymusem, zastraszaniem lub wykluczeniem,

14) mobbingiem,

15) dyskryminacja,

16) niekorzystnym lub niesprawiedliwym traktowaniu,

17) wstrzymaniem udziatu lub pominigcie przy typowaniu do udzialu w szkoleniach podnoszacych
kwalifikacje zawodowe,

18) nieuzasadnionym skierowaniem na badanie lekarskie, w tym badania psychiatryczne, o ile przepisy odrgbne
przewiduja mozliwos¢ skierowania pracownika na takie badanie,

19) dziataniem zmierzajacym do utrudnienia znalezienia w przyszio$ci zatrudnienia w danym sektorze lub
branzy na podstawie nieformalnego lub formalnego porozumienia sektorowego lub branzowego,

20) spowodowaniem straty finansowej, w tym gospodarczej, lub utraty dochodu,

21) wyrzadzeniem innej szkody niematerialnej, w tym naruszeniem dobr osobistych w szczegdlnosci dobrego
imienia sygnalisty — chyba ze pracodawca udowodni, ze kierowat sig¢ obiektywnymi powodami.

5. Postawienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej
pomagajacej sygnaliscie lub znim powigzanej, w szczegdlnosci stanowiacej wlasnos¢ sygnalisty lub go
zatrudniajace;j.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy informacj¢ o naruszeniu prawa
zgloszono do odpowiednich instytucji, organu lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w trybie wiasciwym
do dokonywania takich zgloszen.
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7. W przypadku stwierdzenia albo podejrzenia dzialan odwetowych wobec sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgloszenia lub osoby powiazanej zsygnalista, organ jest zobowiazany do podjecia Srodkow
zaradczych, ktore zmierzaja do uniemozliwienia dziatania odwetowego lub usunigcia jego skutkow.

8. Ochrona nie dotyczy sygnalisty, bedacego jednoczesnie sprawca, wspotsprawca lub pomocnikiem w naruszeniu
prawa.

ROZDZIAL VIII
REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

§ 13. 1. 1.Kazdorazowo zgloszenie zewngtrzne jest wpisywane w Rejestrze zgloszen zewnetrznych prowadzonym
przez Sekretrza niezaleznie od dalszego przebiegu postgpowania wyjasniajacego.

2. Wpisu do rejestru zgloszen zewngtrznych dokonuje Sekretarz na podstawie przyjetych zgloszen zewngtrznych
lub osoba uprawniona. Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 7 do Procedury.

3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:
1) numer zgtoszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji tych osob;
4) datg dokonania zgloszenia;
5) informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpczych;
6) informacj¢ o wydaniu za§wiadczenia, o ktorym mowa w § 9 ust. 3;
7) date zakonczenia sprawy;

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewngtrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistg
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
zewngtrznym;

9) szacunkowa szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku postgpowan
dotyczacych naruszen prawa bgdacych przedmiotem zgloszenia - o ile organ publiczny posiada te dane.

4. Poza dokonywaniem wpisow do rejestru zgloszen zewnetrznych, Sekretarz, przy zachowaniuzasad poufnosci,
jest zobowiazany do przechowywania wszelkich dowodow, dokumentow i informacji zebranych w toku analizy
oraz informacji dotyczacych rozpatrzenia zgloszenia przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14. 1. Procedura zgloszen zewngtrznych oraz zwiazane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych
osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dost¢pu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom;

2) zapewniaja ochrong poufnos$ci tozsamos$ci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie - ochrona
poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

2. Zgloszenia niespetniajace wymogow okreslonych niniejsza Procedura, wykraczajace poza zakres przedmiotowy
okreslony w § 4 czy przekazane za pomoca innych kanatow zgloszen niz stanowi niniejsza Procedura, nie beda
podlegaly rozpatrzeniu.

3. Procedura wymaga przegladu i aktualizacji co najmniej raz na 3 lata.
4. Za aktualizacj¢ Procedury odpowiada Sekretarz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna.

5. Sekretarz za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen
zewngtrznych, obejmujace:

1) liczbg przyjetych zgloszen zewngtrznych;
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2) liczbg postepowan wyjasniajacych i postgpowan wszczgtych w wyniku przyjetych zgloszen zewngtrznych
oraz informacje na temat wyniku tych postgpowan;

3) szacunkowa szkodg majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku postgpowan
dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego - o ile organ publiczny posiada
te dane.

6. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 5 nalezy przekaza¢ Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia
31 marca roku nastgpujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

7. Zgodnie zart. 41 ustawy z 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej osobie chcacej dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa przystuguja nicodptatna
pomoc prawna i nicodptatne poradnictwo obywatelskie.

8. Na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna
zamieszcza si¢ informacje dla sygnalistow okreslone w art. 48 ustawy oraz Procedurg¢ przyjmowania zgloszen
zewngetrznych oraz podejmowania dzialan nastgpczych wraz z zatacznikami.

9. Procedura zostaje wprowadzona na czas nieokreslony.

10. Klauzula informacyjna RODO stanowi zatacznik nr 10 do Procedury.

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

INFORMACJA O PRZEKAZANIU ZGLOSZENIA DO ORGANU WELASCIWEGO DO PODJECIA
DZIALAN NASTEPCZYCH

adres do kontaktu

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, w zwiazku

z dokonanym przez Pana/Pania zgloszeniem zdnia ................ooiviiiininninnnnn, , wpisanym do rejestru zgloszen
zewngtrznych  prowadzonym  przez Burmistrza Miasta 1Gminy Uzdrowiskowej Muszyna pod
NUMETEM. ....eeeeeeeneenenennenn, , ktore dotyczylo............ool , informujg, zZe:

1) Burmistrz dokonat wstepnej weryfikacji zgtoszenia,

2) w wyniku przeprowadzonej wstgpnej weryfikacji zgtoszenia ustalono, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Burmistrza,

3) organem publicznym wlasciwym do podjecia dziatan nastepczych jest

(nazwa organu)

4. Burmistrz przekazuje Pana/Pani zgloszenie zdnia 0 numerze
................................. O

(nazwa organu)

podpis osoby upowaznione;j

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

PROTOKOL SPOTKANIA

Na podstawie § 8 ust. 2 zalacznika do zarzadzenia Nr .... Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna
zdnia ............. r. wsprawie procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
NASLEPCZYC 1oeveiiiiicie et s e s e st e e ssa e taesteesse e seeseesaensaensaens

(imie, nazwisko osoby uprawnionej do przyjecia zgtoszenia)

W dniu ....ooeevveeennnee, przyjal/przyjeta®*) od ...,
(imig, nazwisko osoby dokonujacej zgtoszenia naruszenia prawa)
zgloszenie naruszenia prawa (wskazac¢ czego dotyczy zgloSZemie): ........c.cvveevenvcniennens 0 nastgpujace;j

13 (1] o1 SO OO U TR URTRRPRRRPO

Adres do kontaktu osoby dokonujacej zgloszenia naruszenia prawa: .............oeeveeniennannnnns

Przed podpisaniem sygnalista zapoznatl si¢ z trescig protokotu: o TAK o NIE

(podpis osoby dokonujacej zgloszenia naruszen prawa)

*) niepotrzebne skresli¢

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

FORUMLARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO NARUSZENIA PRAWA

Informacje ogodlne

Czego dotyczy zgloszenie:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ushug, produktéw i rynkow finansowych;

4) przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnos$ci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentows;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz
opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami wiadzy
publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi powyzej;

Data zgloszenia:

Dane kontaktowe zglaszajacego

Czy zgloszenie ma charakter anonimowy: TAK NIE

Zgloszenie imienne (nie dotyczy zgloszenia anonimowego): Imig i nazwisko:
Adres do kontaktu: adres pocztowy, e-mail, telefon:

Informacje szczegotowe

Data zaistnienia naruszenia prawa:

Data powzigcia wiedzy o naruszeniu prawa:

Miejsce zaistnienia:
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Czy zostalo wczesniej zgltoszone?

Do kogo zostato wczesniej zgloszone?

Opis naruszenia prawa

Dowody i swiadkowie

Wskaz i dotqacz posiadane dowody, potwierdzajqce opisywany stan oraz wskaz swiadkow:

Oswiadczenia osoby dokonujacej zgloszenia:

Oswiadczam, iz mam $wiadomos$¢ mozliwych konsekwencji zwiazanych z falszywym zgloszeniem
naruszenia prawa.

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgloszenie sktadam w dobrej wierze.

Zalaczniki:

—_—

bl

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 4 do Zalacznika Nr 1

POTWIERDZENIE PRZYJECIA ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

adres do kontaktu

Na podstawie art. 37 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow potwierdzam przyjecie od
................................................... wdniu ...

(imie i nazwisko sygnalisty)

przez Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna zgloszenia zewngtrznego naruszenia prawa
J00) (2R =TTy o3 T

podpis osoby upowaznionej

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 5 do Zalacznika Nr 1

ZASWIADCZENIE POTWIERDZAJACE OCHRONE SYGNALISTY

adres do kontaktu

Na podstawie art. 38 ustawy zdnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow, na wniosek z dnia

.......................... , W zwiazku z dokonanym w dniu .......................... zgloszeniem zewngtrznym naruszenia
prawa wpisanym do rejestru zgloszen zewngtrznych naruszen prawa prowadzonego przez Burmistrza Miasta
i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna pod numerem ................... , potwierdza si¢, ze Pani/Pan
............................................... , jako sygnalista, podlega od dnia dokonania zgloszenia tj. od
dnia................... ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 tej ustawy.

Ochrona dotyczy zakazu podejmowania wobec Pana/Pani dziatan odwetowych w zwiazku z dokonanym
zgloszeniem, oraz prob lub grézb zastosowania takich dziatan, a takze mozliwosci uzyskania innych §rodkéw
ochrony prawnej, ktore przystuguja Panu/Pani w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

podpis osoby upowaznionej

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 6 do Zalacznika Nr 1

WEZWANIE O UDZIELENIE WYJASNIEN - DODATKOWYCH INFORMACJI*)

adres do kontaktu

W zwiazku z dokonanym przez Pana/Pania zgloszenia wdniu ...................... , zgloszeniem zewngtrznym
naruszenia prawa, wpisanym do rejestru zgltoszen zewnetrznych prowadzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna pod 101151 (<) 10 , dotyczacym

............................................................. , na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, zwracam si¢ do Pana/Pani o udzielenie nastgpujacych wyjasnien — dodatkowych
informacji*) jakie moga by¢ w Pana/Pani
o013 TG 2L N

Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna wnosi by wyjasnienia — dodatkowe informacje*) zostaly
przekazane w terminie 14 dni od odebrania przez Pana/Pania wezwania do udzielenia wyjasnien - dodatkowych
informacji*).

podpis osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 7 do Zalacznika Nr 1

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Informacja o

Czy zostata

Kwota odzyskana

podjetych stwierdzona w
Przedmiot Dane Dane osobowe Data dziataniach Data Czy i z jakich szkoda wyniku
naruszenia Osobowe osoby, ktorej dokonania nastgpczych zakonczenia powodow organ majatkowa? postepowania dot.
prawa sygnalisty dotyczy . zgloszenia sprawy "i§ podjat Jedli tak to naruszenia prawa
zgloszenie dziatan szacunkowa bedacego
nastepezych? warto$¢ szkody przedmiotem
majatkowej zgloszenia
Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna
dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 8 do Zalacznika Nr 1

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

adres do kontaktu

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 6 1 art. 41 ust. 1 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,

w zwiazku z dokonanym przez Pana/ Panig zgloszeniem zdnia ............ wpisanym do rejestru zgloszen
zewngtrznych prowadzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna pod numerem
................................ , ktore dotyczy
................................................................................................................ , informuje, ze
planowane sa - zostaty podjete*) nastepujace dziatania nastepcze:
.................................................................. Powodem takich dziatan jest

podpis osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 9 do Zalacznika Nr 1

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY O WYNIKU OSTATECZNYM DZIALAN
NASTEPCZYCH

adres do kontaktu

Na podstawie art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistoéw, w zwiazku z dokonanym
przez  Pana/Pania  zgloszeniem  zdnia  ....................... ,  zarejestrowanym  pod  numerem
.............................. , ktore dotyczyto ey informuje, ze
po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego, Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna stwierdzit,
ze doszto/nie doszto*) do naruszenia prawa.

W wyniku postgpowania wyjasniajacego Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna podjat
Nnastepujace dziatania NASIEPCZE ... .uuuine ettt ettt e e et e

podpis osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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Zalacznik Nr 10 do Zatacznika Nr 1

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH
W CELU PRZYJECIA ZGLOSZENIA ORAZ PRZEPROWADZANIA POSTEPOWANIA
WYJASNIAJACEGO NA GRUNCIE USTAWY O OCHRONIE SYGNALISTOW

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) -
RODO, (Dz.U. UE. L. z2016 . Nr 119, str. 1 zpdzn. zm.) oraz art. 13 dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych przez wilasciwe organy do celow zapobiegania przestgpczosci, prowadzenia postepowan
przygotowawczych, wykrywania i$cigania czynéw zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylajacej decyzj¢ ramowa Rady 2008/977/WSiSW (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 89 z p6zn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej w Muszynie, informuje ze:

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna
reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna; dane adresowe: Rynek 31, 33-370
Muszyna

Inspektor ds. Ochrony Danych

Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych. Z inspektorem moze Pani/Pan kontaktowac¢ si¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem
danych poprzez: email: rodo@muszyna.pl lub pisemnie na adres Administratora danych.

Zasady przetwarzania danych osobowych

Wszystkie dane osobowe przetwarzane sa wedlug zasad opisanych w art. 5 RODO. Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sa zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzyscie. Ponadto dane wykorzystywane sa jedynie
w celu w jakim zostaly przekazane do Urzedu Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna, zgodnie z zasada
ograniczenia celu iminimalizacji. Dodatkowo stosujemy zasadg prawidtowosci, aby zawsze przetwarzac
aktualne dane osobowe. Kolejno zapewniamy $rodki bezpieczenstwa dla ochrony danych osobowych zgodnie
z zasada integralno$ci 1poufnosci. Wszystkie dane osobowe przetwarzane saprzez okres wynikajacy
Z przepisOw prawa w celu ograniczenia przechowywania.

Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Podstawa prawna przetwarzania danych jest wykonywanie obowiazkow prawnych przez administratora
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia), w zwiazku z przepisami Ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. W przypadku ujawnienia danych osobowych szczegdlnych kategorii bgda one przetwarzane przede
wszystkim ze wzgledow zwiazanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa (art. 9 ust. 2 lit. g
rozporzadzenia). Waznym interesem publicznym jest poprawa egzekwowania prawa i polityk w okreslonych
Ustawa dziedzinach. Przetwarzanie bgdzie takze niezbgdne do celéw archiwalnych w interesie publicznym
(art. 9 ust. 2 lit. j rozporzadzenia), a w przypadku ujawnienia publicznego moze dotyczy¢ danych osobowych
W sposOb oczywisty upublicznionych przez osobg, ktorej dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. e rozporzadzenia).
Przetwarzanie moze by¢ takze niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen co nalezy traktowac
jako prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust. 2 lit. f rozporzadzenia) -
w przypadku gdyby ujawnione nieprawidtowos$ci wiazaty si¢ ze szkodami dla administratora.

Komu dane osobowe beda przekazywane

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpnione w uzasadnionych przypadkach ina podstawie
odpowiednich przepiséw prawa podmiotom uprawnionym do odbioru Pani/Pana danych. W zwiazku
z postgpowaniami  wyjasniajacymi  prowadzonymi przez organy publiczne Iub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do
obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ
publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej
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wyjasnienie powodoéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze
zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajacemu lub postgpowaniu przygotowawczemu lub sadowemu.

OKkres przetwarzania danych

Dane osobowe przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgloszenie lub zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sa zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastepuje w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy

Prawa osoby, ktorej dane dotycza posiada prawo:
a) dostepu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),
b) do sprostowania danych (art. 16 RODO),
¢) do usunigcia danych (art. 17 RODO), z wyjatkiem sytuacji, gdy przetwarzanie jest niezbgdne:
-do korzystania z prawa wolno$ci wypowiedzi i informacji,

-do wywiazywania si¢ przez administratora z prawnego obowiazku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa, lub wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej powierzonej administratorowi,

-z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego,

-do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do
celow statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze prawo do usunigcia danych uniemozliwi lub powaznie
utrudni realizacje celow takiego przetwarzania,

-do ustalenia dochodzenia lub obrony roszczen,
e) ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

f) do przenoszenia danych (art. 20 RODO), jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej zgody, lub
zawartej umowy, oraz w sposob zautomatyzowany. Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej powierzonej administratorowi,

g) wniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO):

-z przyczyn zwiazanych ze szczegOlna sytuacja osoby, ktorej dane dotycza w przypadku,
gdy przetwarzanie jest realizowane w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

-jezeli dane osobowe przetwarzane sa na potrzeby marketingu bezposredniego,

-z przyczyn zwiazanych ze szczegodlna sytuacja osoby, ktorej dane dotycza w przypadku jezeli dane
osobowe sa przetwarzane do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na
mocy art. 89 ust. 1 RODO,

h) do cofnigcia zgody (art. 13 ust. 2 lit. ¢) RODO) w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ale tylko w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, a nie na podstawie
przepiséw uprawniajacych administratora do przetwarzania tych danych.

Skarga

Przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

Uzyskanie danych osobowych

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Moze Pan/Pani dokonaé zgloszenia
anonimowego. W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacj¢, Pani/Pana dane osobowe,
nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespolu odpowiedzialnego za
prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazna zgoda.

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji
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Podane przez Pania/Pana dane niebeda podlega¢ profilowaniu ani procesom zwigzanym
z podejmowaniem zautomatyzowanych decyz;ji.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB,
KTORYCH DOTYCZY ZGLOSZENIE NARUSZENIA LUB OSOB POWIAZANYCH
Z SYGNALISTA

W zwiazku ze zgloszeniami naruszen Administrator danych begdzie niebezposrednio pozyskiwat dane,
takze o charakterze danych osobowych, na temat dziatan i zachowan osoéb, ktorych dotyczy zgloszenie oraz
moze zosta¢ ujawniony krag osob powiazanych z Sygnalista.

Dane o0s6b, ktérych dotyczy zgloszenie zostaja podane przez Sygnaliste. Podanie danych tych osob
wyraznie wynika z przepisow Ustawy 1ijest niezbgdne do dokonania zgloszenia ipodjecia dzialan
nastgpczych. Ujawnienie danych o zrodle pochodzenia danych (danych Sygnalisty) bytoby sprzeczne
z celami Ustawy ze wzgledu na obowiazek ochrony tozsamos$ci Sygnalisty i nie moze mie¢ miejsca. Osoby,
ktorych dotyczy zgloszenie maja jednak prawo do obrony, przedstawienia swojej wersji iprawo do
wystuchania. W tym zakresie osoby te zostana poinformowane o przedmiocie zgloszenia w toku dziatan
nastgpczych.

Powiazania o0sob trzecich z Sygnalista nie musza zosta¢ ujawnione przez Sygnaliste, lecz moga by¢ znane
administratorowi (np. w zwiazku z zatrudnieniem innych osob) lub zosta¢ ujawnione w wyniku dziatan
nastgpczych. Osobom tym przystuguje ochrona przed dziataniami odwetowymi w takim samym stopniu jak
Sygnaliscie.

Informowanie oso6b, ktorych dotyczy naruszenie lub powiazanych z Sygn o przetwarzaniu ich danych
osobowych moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ realizacjg celow przetwarzania.

W zwiazku ztym administrator danych nie bedzie realizowal obowiazkéw informacyjnych
z art. 14 rozporzadzenia na etapie obstugi zgloszenia. W celu zachowania przejrzystosci, ponizej przekazano
informacje z art. 14 w mozliwym zakresie.

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)- RODO, (Dz.U. UE. L z2016r. Nr 119, str. 1zpdzn. zm.) oraz art. 14 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych przez wlasciwe organy do celow zapobiegania przestepczoscei,
prowadzenia postgpowan przygotowawczych, wykrywania i §cigania czynow zabronionych i wykonywania kar,
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajacej decyzje ramowa Rady 2008/977/WSiSW
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 89, z p6zn. zm.) Burmistrz Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna,
informuje Ze:

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna
reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna; dane adresowe Rynek 31, 33-370
Muszyna

Inspektor ds. Ochrony Danych

Wyznaczony zostat inspektor ochrony danych. Z inspektorem moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem
danych poprzez: email: rodo@muszyna.pl lub pisemnie na adres Administratora danych

Zasady przetwarzania danych osobowych

Wszystkie dane osobowe przetwarzane sa wedlug zasad opisanych w art. 5 RODO. Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane sa zgodnie z prawem, rzetelnie i przejrzys$cie. Ponadto dane wykorzystywane sa jedynie w celu
w jakim zostaly przekazane do Urzedu Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna, zgodnie z zasada
ograniczenia celu i minimalizacji. Dodatkowo stosujemy zasade prawidlowosci, aby zawsze przetwarzaé
aktualne dane osobowe. Kolejno zapewniamy $rodki bezpieczenstwa dla ochrony danych osobowych zgodnie
z zasada integralnosci ipoufnosci. Wszystkie dane osobowe przetwarzane saprzez okres wynikajacy
Z przepisOw prawa w celu ograniczenia przechowywania.
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Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe 0s6b ktorych dotyczy zgloszenie lub powigzanych z Sygnalista przetwarzane beda w celach:
-obstugi i rozpatrywania zgloszen o naruszeniu prawa (prowadzenie dzialan nast¢pczych);

-archiwizacji dokumentacji zwiazanej ze zgloszeniem i wytworzonej w trakcie prowadzonego postgpowania.
Podstawa P

Podstawa prawna przetwarzania danych jest wykonywanie obowiazkéw prawnych przez administratora
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia), w zwiazku z przepisami Ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. W przypadku ujawnienia danych osobowych szczegélnych kategorii bgda one przetwarzane przede
wszystkim ze wzgledow zwiazanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa (art. 9 ust. 2 lit. g
rozporzadzenia). Waznym interesem publicznym jest poprawa egzekwowania prawa i polityk w okreslonych
Ustawa dziedzinach. Przetwarzanie bgdzie takze niezbgdne do celow archiwalnych w interesie publicznym
(art. 9 ust. 2 lit. j rozporzadzenia), a w przypadku ujawnienia publicznego moze dotyczy¢ danych osobowych
w sposéb oczywisty upublicznionych przez osobg, ktorej dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. e rozporzadzenia).
Przetwarzanie moze by¢ takze niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen co nalezy traktowac
jako prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust. 2 lit. f rozporzadzenia) -
w przypadku gdyby ujawnione nieprawidtowos$ci wiazaty si¢ ze szkodami dla administratora.

Przetwarzane beda nastgpujace kategorie danych osobowych

W zakresie osob, ktorych dotyczy zgloszenie: imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer telefonu, adres
email, komorka organizacyjna w Urzedzie, wszelkie pozostate informacje o charakterze danych osobowych
ujawnione w treSci zgloszenia ipodczas jego obstugi (w tym rowniez mozliwe jest ujawnienie danych
szczegoblnych kategorii).

W zakresie os6b powiazanych z Sygnalista: imi¢ i nazwisko, charakter powiazania z Sygnalista, wszelkie
pozostate informacje o charakterze danych osobowych ujawnione w tresci zgloszenia i podczas jego obstugi (w
tym rowniez mozliwe jest ujawnienie danych szczeg6lnych kategorii).

Zrodtem danych bedzie Sygnalista, moga byé nim takze inne osoby uczestniczace w dziataniach nastepczych,
dane moga takze wynika¢ z wiedzy i dokumentacji posiadanej juz przez administratora. Tozsamos¢ Sygnalisty
nie moze zosta¢ ujawniona, bez wyraznej zgody tej osoby.

Dane osobowe bgda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, dostawcy systemu informatycznego do zglaszania naruszen -
operatorowi tego kanalu, podmiotom zapewniajacym obshuge teleinformatyczna Urzedu Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna lub w przypadku wskazania przez Sygnalistg innego kanatu komunikacji w przypadku
dokonania zgloszenia ustnego.

OKres przetwarzania danych

Dane osobowe begda przetwarzane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktoérym
zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami. W trakcie
obstugi zgloszenia dokumentowane sa wylacznie te dane osobowe, ktdore maja znaczenie dla rozpatrzenia
konkretnego zgloszenia a dane nadmiarowe sa usuwane. Okresy te moga zosta¢ przedluzone w przypadku
potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. Co najmniej raz w roku dokonywany jest
przeglad dokumentacji spraw iusuwane sg lub niszczone zbgdne dane i dokumenty. Dane osobowe, ktore
nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sqa zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa
niezwlocznie usuwane. Usunigcie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze
nie maja one znaczenia dla sprawy.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza posiada prawo:
a)  dostgpu do tresci swoich danych (art. 15 RODO),
b) do sprostowania danych (art. 16 RODO),
¢) dousunigcia danych (art. 17 RODO), z wyjatkiem sytuacji, gdy przetwarzanie jest niezbedne:

-do korzystania z prawa wolno$ci wypowiedzi i informacji,
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-do wywiazywania si¢ przez administratora z prawnego obowiazku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa, lub wykonania zadania realizowanego w interesie publiczny lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej powierzonej administratorowi,

-z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego,

-do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do
celow statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze prawo do usunigcia danych uniemozliwi lub powaznie
utrudni realizacjg celow takiego przetwarzania,

-do ustalenia dochodzenia lub obrony roszczen,
€) ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

f) do przenoszenia danych (art. 20 RODO), jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie udzielonej zgody, lub
zawartej umowy, oraz w sposob zautomatyzowany. Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej powierzonej administratorowi,

g) wniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO):

-z przyczyn zwiazanych ze szczego6lna sytuacja osoby, ktorej dane dotycza w przypadku gdy przetwarzanie
jest realizowane w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,

-jezeli dane osobowe przetwarzane sa na potrzeby marketingu bezposredniego,

-z przyczyn zwiazanych ze szczegdlna sytuacja osoby, ktorej dane dotycza w przypadku jezeli dane
osobowe sa przetwarzane do celdéw badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych na
mocy art. 89 ust. 1 RODO,

h) do cofnigcia zgody (art. 13 ust. 2 lit. ¢) RODO) w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ale tylko w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, a nie na podstawie
przepisow uprawniajacych administratora do przetwarzania tych danych.

Skarga

Przyshuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Podane przez Pania/Pana dane niebeda podlega¢ profilowaniu ani procesom zwiazanym
z podejmowaniem zautomatyzowanych decyzji.

Burmistrz Miasta i Gminy
Uzdrowiskowej Muszyna

dr Jan Golba
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